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TECNOLOGICA FITEC

ACUERDO No. 007-002, JULIO 06 DE 2021
Por medio del cual se aprueba la actualizacién del Reglamento de Investigacion.
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA TECNOLOGICA FITEC

En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por el articulo 13 de

la Resoluciéon Numero 1876 del 13 de abril de 2007 y
CONSIDERANDO

Que, el articulo 13 de la Resoluciéon Numero 1876 del 13 de abril de 2007, refiere que: el Consejo

Superior de la Tecnoldgica FITEC, es el maximo érgano de gobierno de la Institucion,

Que, en concordancia de lo anterior, y atendiendo lo dispuesto en el literal Q del articulo 19 de la
Resolucién Numero 1876 del 13 de abril de 2007, el Consejo Superior se rige por los lineamientos

expedidos en el Reglamento Interno del Consejo Superior,

Que, en el numeral primero del paragrafo del articulo 9 del Reglamento Interno del Consejo
Superior, se le otorga la potestad y/o responsabilidad al Consejo Superior, de aprobar las politicas,

normas o reglamentaciones de las diferentes dependencias institucionales y,
Que, atendiendo a lo imperioso que resultan las transformaciones o adecuaciones que debe tener

la institucion, de acuerdo a la modulacién de conjuntos, criterios, pautas, normas y orientaciones,

que cifien los quehaceres y funciones institucionales, en procura de dar cumplimiento de su
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mision, se hace necesario modificar el Reglamento de investigacion de la Tecnoldgica FITEC, el cual

se aprobdé mediante el Acuerdo No.011-00 noviembre 27 de 2017.
En mérito de lo anteriormente expuesto,
ACUERDA

PRIMERO: Actualizar el reglamento de investigacion, aprobado mediante el Acuerdo No.011-00

noviembre 27 de 2017. Adjunto a la presente yace el documento del reglamento aprobado.

SEGUNDO: El presente acuerdo entra en vigencia a partir de la fecha de su firma y promulgacién.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bucaramanga a los seis (06) dias del mes de julio del afio dos mil veintiuno (2021).

Ol CLBL

Cecilia Garcia Padilla Camila Andrea Buitrago Marifio
Presidente Secretaria General
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CONSEJO SUPERIOR
ACUERDO No0.007-002

Por el cual se reforma el Reglamento de investigacion de la Tecnolégica FITEC del
ACUERDO No0.011-00 noviembre 27 de 2017

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA FUNDACION TECNOLOGICA FITEC En uso de sus
atribuciones legales, estatutarias y,
CONSIDERANDO

1. Que el Consejo Académico de la Tecnolégica FITEC, en sesion de noviembre 27 de 2017,
aprobo en primera instancia la reforma del Reglamento de Investigacion, y recomendo al
Consejo Superior su aprobacion.

2. Que siguiendo las politicas y lineamientos institucionales de La Tecnoldgica FITEC, se
requiere la modificacion del Reglamento de Investigacion de manera que sea acorde y
armonico con la Institucion.

3. Que el Consejo Superior de la Tecnoldgica FITEC, esta facultado para dar aplicacion a lo
expuesto,

ACUERDA:

Adoptese la reforma el Reglamento de Investigacion de la Tecnolégica FITEC asi:

REGLAMENTO DE INVESTIGACION

CAPITULO |

DENOMINACION PROPOSITO Y FINALIDAD

ARTICULO No. 1: En la Tecnoldgica FITEC se define la investigacion como un proceso
continuo, adquisicion, adaptacion, y aplicacion de conocimientos, desarrollado por la
comunidad académica institucional mediante la apropiacién de saberes cientificos,
tecnoldgicos y metodoldgicos, para contribuir al desarrollo de la sociedad en los campos
de interés académico de la institucion.

ARTICULO No. 2. En la Tecnologica FITEC la investigacion se considera pilar
fundamental del proceso académico y factor clave para el desarrollo practico de las
diversas disciplinas que soportan el ejercicio de una profesion.
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ARTICULO No. 3. El propoésito fundamental de la formacién en FITEC, es desarrollar
las habilidades y destrezas necesarias para que el estudiante pueda realizar
investigacion formativa en cada uno de los modulos previstos en el plan de estudios,
estas actividades involucran la consulta de datos, la clasificacion, el analisis y la
formulacion de propuestas innovadoras que evidencien los logros y las competencias
de formacion.

CAPITULO Il

POLITICA Y LINEAMIENTOS GENERALES DE INVESTIGACION

ARTICULO No. 5: POLITICA DE INVESTIGACION:

La investigacidon como funcion sustantiva de la educacion superior, desarrolla en el
estudiante habilidades y destrezas conducentes a la ejecucion de actividades
investigativas desde el elemento formativo, apropiando para ello los médulos definidos
en el plan de estudios y con la aplicabilidad en escenarios propios de los distintos
programas de formacion de la Tecnoldgica FITEC.

Para los programas académicos de postgrados, la Tecnoldgica FITEC parte del sentido
formativo que trae el profesional y lo conduce a una investigacion en sentido estricto
con un caracter correlacional.

ARTICULO No. 6 LINEAMIENTOS GENERALES DE INVESTIGACION.

a. Siguiendo los postulados del CNA, la Tecnologica FITEC, entiende que la
investigacion formativa se diferencia de la investigacion en sentido estricto, porque
no exige un reconocimiento por parte de la comunidad académica de los resultados
obtenidos y admite diferentes niveles de exigencias, aunque sus pautas
metodoldgicas se orientan por los mismos protocolos académicos.

b. Los planes, programas y proyectos de investigacion deben responder a las
prioridades académicas y de desarrollo institucional, haciendo énfasis en la atencion
de necesidades del entorno regional y en la busqueda de soluciones a problemas del
sector productivo y social.

c. En los programas académicos se debe incluir en sus curriculos actividades que
promuevan la investigacion en sus diferentes expresiones.

d. Seran grupos de investigacion en la Tecnolégica FITEC aquellos que obtengan su
reconocimiento institucional o de Minciencias.

e. La investigacion es una funcién cuyos resultados se articulan con la docencia y la
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extension.

La Tecnolégica FITEC propiciara la realizacion y la participacion de eventos
académicos, que fortalezcan e incentiven la investigacion y la extension, asi como, el
intercambio de experiencias investigativas, con centros, grupos y semilleros de
investigacion.

CAPITULO Il

OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS

ARTICULO No. 7. OBJETIVO GENERAL

Fomentar la cultura de la investigacion en los técnicos, tecndlogos y estudiantes de
postgrados, en el marco de las lineas de investigacion de la institucion, para disefiar y
desarrollar proyectos de investigacion pertinentes en lo disciplinar, institucional y social,
con la conformacién y desarrollo de grupos y semilleros de investigacion, y en los
procesos de producciéon intelectual, con el reconocimiento ante Minciencias y la
RedColsi.

ARTICULO No. 8 OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Promover la formacion en investigacién de la comunidad académica (docentes y
estudiantes) como medio para lograr la cultura cientifica.

b. Gestionar la conformacién y desarrollo de grupos y semilleros de investigacion.

c. Fortalecer la visibilidad y la apropiacién social del conocimiento de los diferentes
avances y resultados de la investigacion.

CAPITULO IV

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO No0.9. A este reglamento se incorporan anexos relacionados con
lineamientos de grupos, semilleros, proyectos de grado y estatutos de las revistas

cientificas de la institucion.

ARTICULO No. 10. Las situaciones no previstas en el presente Reglamento seréan
resueltas por el Consejo Académico a su prudente juicio.
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ARTICULO No. 11. El Consejo Académico delega a la Direccion de Investigacion de la
Tecnologica FITEC la divulgacion de este documento a través de los medios que
considere necesarios para garantizar que toda la comunidad académica tenga el
conocimiento sobre las normas, criterios y politicas institucionales establecidas en el

mismo.

ARTICULO No. 12. El presente Reglamento, rige a partir de la fecha de expedicion y

deroga todas las disposiciones que le sean contrarias
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ANEXO A. LINEAMIENTOS PARA GRUPOS DE INVESTIGACION DE LA
TECNOLOGICA FITEC

CAPITULO I. DEFINICION Y ESTRUCTURA DE GRUPOS DE INVESTIGACION
1. Definicidn

Segun Minciencias, se entiende por grupo de investigacion cientifica o tecnologica "el
conjunto de personas que se rednen para realizar investigacion en una tematica dada,
formulan uno o varios problemas de su interés, trazan un plan estratégico de largo o
mediano plazo para trabajar en él y producen unos resultados de conocimiento sobre el
tema en cuestion". Un grupo existe siempre y cuando muestre resultados tangibles y
verificables, fruto de proyectos y de otras actividades de investigacion

Para la Tecnoldgica FITEC, los grupos se definen como organizaciones formales y
visibles de integrantes de la comunidad académica, que se congregan con base en sus
intereses intelectuales comunes y en torno a las lineas de investigacion de la Tecnologica
FITEC, con la finalidad de generar debates sobre preguntas de investigacion; apropiar y
transferir conocimiento pertinente y Gtil para la solucion de los problemas de la sociedad,
articulado con la docenciay la proyeccion social, con capacidades para producir resultados
en términos de proyectos de investigacion, consultoria externa, publicaciones, materiales
para la docencia, ponencias en eventos nacionales e internacionales.

2. Proposito

Los grupos de investigacion conforman la plataforma cientifica de la Institucion. Como tal,
su funcionamiento debe generar redes de conocimiento tanto al interior de la Tecnoldgica
FITEC como con pares y redes externas.

3. Estructura

Los grupos de investigacion seran conformados por integrantes de la comunidad
académica, que pueden ser administrativos o profesores vinculados a la Tecnoldgica
FITEC y al menos un estudiante vinculado a los semilleros de investigacion derivados de
cada grupo.
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El lider del grupo de investigacion tiene como funciones:

[

Formular los proyectos de investigacion en sentido estricto de acuerdo a las lineas
de investigacion asociadas a su naturaleza.

Gestionar la publicacion de resultados de investigaciones, articulos en revistas de
indexadas externas y propias de la institucidbn, ponencias en encuentros
cientificos, produccion de libros o capitulos de libro.

Asistir a las reuniones de discusién competentes o afines al acervo investigativo.
Dar prioridad a proyectos de investigacion que articulen universidad - empresa -
estado.

Los miembros del grupo de investigacion tienen como funciones:

]
]

O

Apoyar al lider de grupo en la formulacion de proyectos

Ejecutar el plan de trabajo de los proyectos del grupo y dentro del cronograma
establecido.

Actualizar permanentemente su CvLAC

Presentar la produccion intelectual en los tiempos establecidos.

Apoyar la asesoria técnica en los proyectos de los semilleros alineados con los
del grupo de investigacion

Participar activamente en los eventos cientificos externos de corte local,
nacional o internacional, que sean aprobados por la Direccién de
investigacion.

La direccion de investigacién tiene como funciones:

O

O

[]

Verificar el cumplimiento del cronograma de trabajo y entrega de los productos
pactados.

Apoyar la organizacién de los encuentros cientificos propios de la institucién y
promover la participacién en eventos externos.

Verificar la actualizacion permanente de los CvLAC de los participantes de los
grupos, vincular los proyectos y resultados de investigacion a los GrupLAC y
manejo del InstituLAC, para avalar investigadores, grupos, proyectos, productos y
revistas de corte cientifico de la Tecnologica FITEC.

Presentar ante la rectoria la solicitud de aprobacion, de los rubros necesarios para
garantizar la ejecucién de los proyectos y apoyos para participacion en los eventos.

Nota: Para el cargue de la informacién en el CvLAC y en el GrupLAC es necesario tener
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en cuenta los manuales disponibles en la pagina de Minciencias.

4. Conformacion

Para realizar la conformacién de un grupo es necesario que existan por los menos dos
posibles integrantes.

Requisitos:

1 Por lo menos uno de los investigadores debe pertenecer a la Tecnoldgica FITEC
y ser profesional.

[1 Contar con CvLAC activo y actualizado.

Ser mayor de edad

[ Registrarse a la convocatoria en el sistema de informacion de investigacion o
Presentar una propuesta de investigacion para convocatoria interna

|

El grupo presenta estas evidencias a la Direccién de Investigacion quien valida el
cumplimiento de los requisitos y lleva a Rectoria las consideraciones para su aprobacion
y asignacion de horas en el PIT de los profesores para dar ejecucion al proyecto de
investigacion.

4.1 Legalidad del grupo

Es necesario que los integrantes del grupo cumplan con las siguientes pautas para poder
ser avalados como investigadores de grupo en la Tecnolégica FITEC:

De acuerdo al proyecto a realizar, la direccion de investigacion, abre la convocatoria para
incluir posibles investigadores al grupo que se va a activar asi:

[ Empleando el sistema de informacion en la opcion grupos, dando clic en el grupo
gue lidera y luego clic en convocatorias y abre un periodo de tiempo corto para
este proceso.

[0 Una vez finalizados los tiempos de la convocatoria el lider verifica la informacion
del CvLAC y asigna la admision o no de estos al grupo.

[1 Cada afio o cuando se requiera, se debe depurar el listado de integrantes activos,
ubicando la opcion de inactivos en el participante.




ek GESTION DE INVESTIGACION Codigo: OD-I-08
F’ Ec Fecha:  07/05/2018
Version: 2

REGLAMENTO DE INVESTIGACION

Pagina: 11 de 57

ii Aplicaciones

Cerrar Sesién de TANIA CARRENO MONSALVE

.32-16  Bucaramanga / Santander / Colombia Teléfono: 0057(7) 6431301
2

it Superior sujeta a inspeccion y vigilancia por el Ministerio de Educacion Nacional

Figura 1. Acceso al espacio de Grupos de Investigacion en el Sistema de Informacion
de Investigacion.

[CaW © apps fitec.edu.c

Cerrar Sesién de TANIA CARRERO MONSALVE

Recientes:  Home Trabajar Grupos de Investigacion

Trabajar Grupos de Investigacion

Nombre |

Estado [Activo v

Direccién: Calle 58 N. 32-16 Bucaramanga / Santander / Colombia Teléfono: 0057(7) 6431301

Institucion de Educacion Superior sujeta a inspeccion y vigilancia por el Ministerio de Educacion Nacional

Figura 2. Opciones de cargue para Grupos de Investigacion (proyectos,
participantes, convocatorias e informacién del grupo.

[0 Cada afio se debe revisar y en caso que sea necesario actualizar, la siguiente
informacion en el sistema de informacién de investigacion:
- Mision
- Visién
- Objetivo General
- Obijetivo Especifico
- Estrategia
- Temaéticas
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Estas actividades se desarrollan en la seccién grupos del micrositio de investigacion.
http://apps.fitec.edu.co:1030/sifitecinvestigacion/servlet/home

[€RAW © apps fitec.edu.co:

jones [} ECOMAT ‘G Busquesuwelo %

(e ;)

Figura 3. Cargue de informacion general del grupo.

Dentro de los productos que se pueden generar de los proyectos realizados por los
grupos se encuentran:

1. Desarrollo y documentacion de proyecto de investigacion.

2. Participacién en congresos, seminario o encuentro regional o nacional.

3. Publicacion de articulos, en revistas nacionales, producto de resultados de
investigacion.

4. Actualizacién a los profesores de la institucién en temas objeto de la investigacion del
grupo.

5. Asesoria de trabajos de grado de los proyectos inscritos en la linea de investigacion
del grupo.

6. Evaluacién de trabajos de grado de los proyectos inscritos en la linea de
investigacion del grupo.
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CAPITULO Il. PROYECTOS Y PRODUCTOS DE GRUPOS DE INVESTIGACION
1. Proyectos de grupo

Los proyectos de investigacion son la razén de ser en los grupos por tal razéon es
necesario dejar trazabilidad de la construccion de los mismos y sus productos a nivel
institucional. Es asi como es requisito obligatorio de los grupos cargar la propuesta y los
elementos constitutivos del proyecto en el sistema de informacion de investigacion de la
Tecnologica FITEC de la siguiente forma.

El lider agrega el proyecto a nombre del grupo al cual pertenece. Para dicho cargue es
necesario tener previamente establecidos los siguientes elementos:

o Titulo propuesto al proyecto

o Planteamiento del problema

o Objetivo General

o Objetivos Especificos

o Metodologia

o Resultados esperados

e Presupuesto

« Fecha de inicio propuesta

« Fecha de finalizacién propuesta

[CRAW © apps fitec.edu.co:1030/sifitecinvestigacion/serviet,

icaciones % Compara rros @ Google |G Ver» @ Google

Reclertes: Home Investigacion  Trabaiar Gy
"L

[~Proyecto

Investigacion Id 1
Investigacion Nombre COMPEDIE

Proyecto Id a9

Proyecto Nombre

Introduccion

Planteamiento Problema

Figura 4. Cargue de la propuesta del proyecto en el sistema de informacién

—_— B

COPIA NO CONTROLADA AL IMPRIMIR O DESCARGAR
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Se informa a través de correo electrénico a investigacion@fitec.edu.co que se ha realizado
el cargue para que sea aprobada la propuesta.

Una vez es aprobado via correo electronico, el lider genera el plan de trabajo del proyecto
a través de la opcion cronograma en el sistema de informacién de investigacion.

[CREaW © apps.fitecedu
icaciones [} ECOMAT g Bu: @ hi " @ Google G Ver» @ Google @ wwwarallyclubggh

Y (8noleidos) - cgar

FIEC \nvestigacion

Fecha Entrega Propuesta Fecha Entrega Ejecutada
18/10/2017 18/10/2017
25/10/2017
o1/13/2007

01/13/2017

15/13/2017

Direccién: Calle 53N. 3216 Bucaramanga/ Santander / Colombia  Teléfono: 0057(7) 6431301 @ E G § 1

Figura 5. Cargue del cronograma del proyecto en el sistema de informacion

Cada actividad del proyecto es alimentada por el lider del grupo y posteriormente,
revisada y retroalimentada por la Direccion de investigacion, esto con fines de calidad,
pertinencia y seguimiento adecuado de los proyectos que se proponen en el grupo.

Una vez el proyecto es aprobado para su ejecucion es necesario que los investigadores
de este carguen el proyecto a su CvLAC para que desde el GrupLAC el lider pueda incluir
el proyecto en este.

2. Productos de Investigacion

A medida que se van finalizando los productos establecidos en el proyecto se realiza el
cargue tanto al Sistema de Informacion de FITEC como al de Scienti Minciencias (cuando
el proyecto pertenece a una convocatoria de esta institucion).

Para la estructura requerida a nivel documental para el proyecto se sugiere el documento
OD-1-12 “Guia para la presentacion de proyectos de grupos de investigacion.
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http://dimensiones.repo.fitec.la/index.php/frontend/files/get/quia para la presentacion
de proyectos grupos de investigacion/quia
paralapresentaciondeproyectosqgruposdeinvestigacion.docx

Para establecer la tipologia de los productos, la institucion en coherencia con los
lineamientos de Minciencias, se acoge a lo descrito en el documento denominado,
ANEXO 1. Definicion de los requerimientos de existencia, los requerimientos de calidad,
categorias y puntajes relativos de los productos de nuevo conocimiento, desarrollo
tecnoldgico e innovacién, apropiacion social y circulacion de conocimiento y formacion de
recursos humanos, el cual puede ser consultado en:
https://minciencias.gov.co/sites/default/files/upload/convocatoria/resumenEjecutivo.pdf
y Cuyo resumen se presenta en la figura 6.
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http://dimensiones.repo.fitec.la/index.php/frontend/files/get/guia_para_la_presentacion_de_proyectos_grupos_de_investigacion/guiaparalapresentaciondeproyectosgruposdeinvestigacion.docx
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TIPOLOGIA DE LOS PRODUCTOS

PRODUCTOS RESULTADOS DE PRODUCTDS RESULTADOS DE PRODUCTOS RESULTADDS DE PRODUCTOS DE ACTIWVIDADES
ACTWVIDADES DE GENERACION DE ACTIVIDADES DE DESARROLLD ACTWIDADES DE APROPIACION SQCLAL RELACIONADAS CON LA FORMACION DE
HUEVD CONOCIMIENTO TECHOLOGICO E INNOVACION DEL CONOCIMIENTD RECURSO HUMANG PARA LA CTel
Productos tecnoldgicos
cartificados o validadas Participacion ciudadana en CTal y creacion Dirsccidn da Tesis dé Doctorado

Articulos de investigacicn A1, AZ By
Articulos an ravistas ndexadas en los indices
y bases mencionados en la Tabla | del

Dizefio industrisl, esguema de cliewio integrado,
software, planta piloto, prototipo industrial, signos
distintivos, producin  nubracéulico,  colecciin

Participacion dudadana o comunidad{es) en
proyectns de investigaciin. Espacodevento de
parlic n c 12 o de es] en
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Figura 6. Productos, resultado de las actividades de los Grupos de Investigacion
https://minciencias.gov.co/sites/default/files/upload/convocatoria/anexo 4 tipologia de productos.pdf
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ANEXO B. LINEAMIENTOS PARA SEMILLEROS DE INVESTIGACION DE LA
TECNOLOGICA FITEC

CAPITULO I. DEFINICION Y ESTRUCTURA DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION

1. Definicién

Los semilleros de investigacion son un grupo de estudiantes capaces de promover
proyectos o procesos de investigacion sustentados en la metodologia de “aprender
haciendo”, que estan bajo la direccién de un docente vinculado a la institucion.

Se trata de un espacio de aprendizaje donde se promulga la motivacion, la sensibilidad y
la creatividad, como factores basicos para estimular el pensamiento critico y los procesos
de busqueda e indagacion de sus integrantes, con el propdsito de buscar una formacion
integral.

En la Tecnologica FITEC los semilleros de investigacion se conforman por estudiantes
de pregrado y egresados interesados en participar en campos de la investigacion. Se
cuenta con un profesor Asesor, que orienta y enfoca el trabajo necesario para alcanzar
los objetivos y las metas propuestas. La direccion de investigacion realiza seguimiento a
los planes de trabajo y sirve de apoyo para el cumplimiento de los proyectos que se
propone el semillero.

2. Objetivos del Semillero:

Objetivo General: Promulgar el desarrollo de la investigacion, propiciando la construccion
de una cultura investigativa e interdisciplinaria, donde se fortalezca la capacidad en grupo
y se permita el crecimiento personal y profesional de los integrantes del semillero de
investigacion

Objetivos Especificos:

[1 Formar a los estudiantes con orientacion investigativa, capacidad critica y desarrollo
de la creatividad

(1 Estimular y dinamizar el trabajo interdisciplinario entre estudiantes, profesores y con
semilleros de investigacion de otras areas y de otras instituciones.

[0 Fomentar una cultura del aprendizaje cientifico.
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(1 Abrir un espacio de discusion continua como una alternativa de estudio en torno a la
investigacion, que permita crear una cultura de lectura y actualizacion en el ambito
académico y cientifico de los participantes del semillero de investigacion

1 Articularse con grupos de investigacion, proyectos y trabajos de grado, en el marco
de las lineas institucionales de investigacion.

(1 Conformar y participar en redes de investigacion que faciliten el intercambio de
saberes, con el propdsito de fomentar el quehacer investigativo y la formacion integral.

3. Compromisos del semillero de investigacion.

El semillero de investigacion asume los siguientes compromisos:

[0 Participar en los eventos institucionales de investigacion que proponga la direccion de
investigacion de la Tecnologica FITEC.

(1 Paritipar en los encuentros rengionales y nacionales de la Red de semilleros RedCOLSI.

Promover el espiritu de la investigacion dentro de la comunidad Fiteista.

1 Cumplir con los horarios establecidos, para las reuniones sincrénicas, en caso de no
poder asistir, informar con anticipacién y justificar la ausencia.

[0 Aplicar los procesos metodoldgicos para llevar a cabo el proceso de construccion y
desarrollo de los proyectos de investigacion.

[0 Discutir las dificultades e impresiones encontradas en las tareas realizadas y proponer
alternativas para su solucion

(1 Participar activamente en el proyecto de investigacion especifico al interior
del semillero.

(1 Realizar propuestas de investigacion, las cuales deben ser puestas a consideracion de
todos los participantes del semillero, para decidir qué proyecto sera desarrollado.

[0 Mantener un trato cordial, amable, solidario y respetuoso entre los participantes del
grupo.

[0 Recibir con responsabilidad y respeto las sugerencias e indicaciones brindadas por
los miembros del grupo, por su asesor, por el Director de programa o por la Direccion
de Investigacion.

[1 Evaluar las actividades realizadas tanto a nivel individual como grupal.

O

Conformacién del Semillero:

El semillero se conforma previa autorizacién de la Direccion de Investigacién, teniendo
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en cuenta las necesidades de la institucion y los programas que podran ser parte del
semillero, cargando toda la informacién del mismo al sistema de informacion.

La informacion necesaria para conformar un semillero es:
Nombre del semillero

Misién

Visién

Objetivo General

Objetivos Especificos

Estrategia

Tematica de investigacion

Plan de trabajo a un afio

Semestralmente, de acuerdo al nimero de estudiantes matriculados en cada programa
se abre la convocatoria de los semilleros que se activaran, para vincular nuevos
estudiantes, a través del micrositio de investigacion.

CAPITULO 2. ESTRATEGIAS Y PRINCIPIOS
Con el fin de cumplir con los objetivos propuestos, se plantean las siguientes estrategias:

a. Participacion del semillero, en las actividades programadas por la direcciéon de
investigacion.

b. Articulacion entre la linea de investigacion que desarrolla el grupo de investigacion, la
formacion académica y el ejercicio investigativo.

c. Seguimiento del semillero de investigacion, semestralmente la direccion de
investigacion realizard seguimiento al desarrollo de las actividades de los semilleros,
verificando su cumplimiento a través de la entrega de un articulo producto del trabajo
desarrollado a lo largo del semestre.

d. El Asesor del semillero propone el tema de investigacion y la dedicacién al semillero
de investigacion. El trabajo propuesto a los estudiantes debe contar con los propdsitos
de introducirlos o capacitarlos en la practica investigativa e imprimirles responsabilidad
para cumplir con los compromisos.

Asimismo, los participantes de los semilleros, también podran participar de los
proyectos desarrollados por el grupo de investigacion del que hacen parte.

CAPITULO 4. DE LOS ESTIMULOS
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Para exaltar el compromiso, trabajo y responsabilidad asumida en los procesos de
investigacion formativa la institucion determina los siguientes estimulos para los
integrantes activos de los semilleros de investigacion:

1. Reconocimiento como participante de Semillero de Investigacion, expedido por la
Direccion de Investigacion de la Tecnolégica FITEC.

2. Recibir capacitacion y formacion en temas de investigacion.

3. Publicacion de los resultados de investigacion en las revistas institucionales o externas.
4. Representar a la Tecnolégica FITEC en eventos de semilleros contando con el
respaldo institucional (foros, charlas, congresos, encuentros), para la puesta en comdn
de los avances investigativos.

5. Intercambio de experiencias con otros semilleros de investigacion.

6. El tema desarrollado en semillero de investigacion puede servir como como base para
el desarrollo del proyecto integrador, el cual es un requisito para la graduacion.

CAPITULO 5. DE LAS METAS DEL SEMILLERO

[J Conformar un grupo que reflexione sobre el tema de la investigacion y asuma una
actitud critica frente a las necesidades del entorno aportando posibles soluciones.

[1 El semillero de investigacion tiene como metas: Contribuir al cumplimiento que se
plantea la politica de investigacion.

[0 Incentivar al interior del grupo el trabajo interdisciplinario.

CAPITULO 6. DE LAS FALTAS Y SANCIONES
Son consideradas como faltas las siguientes acciones:

1. Infringir los compromisos contemplados en el presente reglamento

2. Amenazar o agredir a cualquier integrante del semillero dentro de los encuentros o
fuera de ellos.

3. Destruir los elementos del semillero o de la propiedad de los participantes de este.

4. Presentarse a los encuentros bajo los efectos de sustancias psicoactivas.

5. Incumplir sistematicamente las sanciones acordadas.

6. Utilizar los resultados del semillero de investigacidon para interés particular.

7. Realizar plagio

Ante una ausencia o falta no justificada a uno de los compromisos del presente
reglamento se tomara la siguiente medida sancionatoria:
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a) El grupo llamara la atencion a la persona que incurra en la falta, se le brindara la
oportunidad de expresar las razones o motivos que lo llevaron a incurrir en la falta y de
esta forma se tomaran decisiones acerca del comportamiento o sancion que se deba
aplicar.

PARAGRAFO: Dentro de las sanciones que se pueden aplicar estan: llamadas de
atencion verbal, llamadas de atencion por escrito, suspension temporal o suspension
definitiva.
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ANEXO C. ESTATUTOS REVISTA CLIC
1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION:

La REVISTA CLIC es el medio de divulgacién de la investigacion formativa de la
Fundacion Tecnologica FITEC, centrada en temas especializados en Docencia,
Investigacion y extension como pilares de la Educacion Superior.

En este sentido, CLIC convoca a empresarios, investigadores, docentes universitarios y
estudiantes de educacion preescolar, basica, media y pregrado, a la presentacién de
articulos de acuerdo a la tipologia descrita en indicaciones para los autores. Manuscritos
en los cuales, se desarrollen temas en torno a la cadena de valor de la educacion, o
temas conexos a éste, asociados a propuestas de debate que permitan ampliar
problematicas fundamentales frente al ejercicio mismo de la academia.

Los autores interesados deben participar con textos inéditos o compilados, que seran
sometidos exclusivamente a la publicacion en la REVISTA CLIC, donde el Comité
Editorial, en cabeza de la Direccion de Investigaciones, remitira a pares evaluadores los
textos recibidos y de acuerdo al concepto emitido, toma la decision de publicarlos,
anotando que la revista no se compromete con la posicién de pensamiento de los autores
a quienes se les publica articulos.

2. ORGANIZACION DE LAREVISTA CLIC

Con el propoésito de garantizar la funcion esencial de la Revista CLIC, la cual tiene la
responsabilidad global de comunicar a la sociedad del conocimiento, los resultados de
las investigaciones formativas en torno de la Docencia, la Investigacion y la extension, a
continuacion se esquematiza la estructura organizacional determinada para tal fin:
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Figura 7. Organigrama para la revista Clic

3. Estabilidad, Periodicidad y Visibilidad

La Revista CLIC inicia su circulacion en el segundo semestre de 2017 con proyeccion a
dos (2) numeros anuales sin interrupcién ni extemporaneidad. Su visibilidad esta en el
micro sitio de investigacion del campus virtual de la Tecnoldgica FITEC a través de la
plataforma de Open Journal Systems 3.0.1, que es un software libre de gestién y
publicacién de revistas desarrollado, soportado, y libremente distribuido por el Public
Knowledge Project bajo Licencia Publica General GNU.

4. Tipologia de Articulos para Publicacion en CLIC

Los articulos susceptibles de publicacion en CLIC, previa valoracion del Consejo editorial
y comité cientifico, pueden corresponder a cualquiera de las siguientes modalidades:

a. Articulo de investigacion cientifica y tecnoldgica.
Documento que presenta, de manera detallada, los resultados originales de proyectos
terminados de investigacion. La estructura generalmente utilizada contiene cinco
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apartados importantes: introduccién, metodologia, resultados, discusion y conclusiones.
Debe contener minimo 10 referencias bibliograficas.

b. Articulo de reflexion.

Documento que presenta resultados de investigacion terminada desde una perspectiva
analitica, interpretativa o critica del autor, sobre un tema especifico, recurriendo a fuentes
originales. Debe contener minimo 10 referencias bibliogréaficas.

c. Articulo de revision.

Documento resultado de una investigacion terminada donde se analizan, sistematizan e
integran los resultados de investigaciones publicadas o no publicadas, sobre un campo
en ciencia o tecnologia, con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de
desarrollo. Se caracteriza por presentar una cuidadosa revision bibliografica de por lo
menos 30 referencias.

d. Articulo corto.
Documento breve que presenta resultados originales preliminares o parciales de una
investigacion cientifica o tecnoldgica, que por lo general requieren de una pronta difusion.

e. Reporte de caso.

Documento que presenta los resultados de un estudio sobre una situacion particular con
el fin de dar a conocer las experiencias técnicas y metodolégicas consideradas en un
caso especifico. Incluye una revision sistematica comentada de la literatura sobre casos
anélogos.

f. Revision de tema.
Documento resultado de la revisidn critica de la literatura sobre un tema en particular.
Debe contener minimo 30 referencias bibliograficas.

g. Cartas al editor.

Posiciones criticas, analiticas o interpretativas sobre los documentos publicados en la
revista, que a juicio del Comité editorial constituyen un aporte importante a la discusion
del tema por parte de la comunidad cientifica de referencia.

h. Editorial.
Documento escrito por el editor, un miembro del comité editorial o un investigador invitado
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sobre orientaciones en el dominio temético de la revista.

i. Traduccion.

Traducciones de textos clasicos o de actualidad o transcripciones de documentos
historicos o de interés particular en el dominio de publicacion de la revista.

j. Documento de reflexion no derivado de investigacion.
El comité editorial determinara que la rigurosidad del texto se asimile a los estandares
internacionales para su consideracion de publicacion.

k. Resefa bibliografica.
El comité editorial determinara que la rigurosidad del texto se asimile a los estandares
internacionales para su consideracion de publicacion.

[. Otros.
El comité editorial determinara que la rigurosidad del texto se asimile a los estandares
internacionales para su consideracion de publicacion.

5. NORMAS PARA PUBLICAR EN CLIC

Los articulos deben ser presentados en medio digital, en un procesador de texto
compatible con Microsoft Office. La extensién de los articulos debe ser minimo de 2
paginas, y debe ser cargado directamente a la plataforma de la revista, o remitido al
correo de la direccién de investigacion (investigacion@fitec.edu.co), para realizar las
fases de revision, correccion de estilo y publicacion.

Para cargar el articulo es necesario estar registrado en dicha plataforma.
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Figura 2. Formulario de registro en CLIC

Al inicio del articulo debe ir: un resumen en espafol y en inglés, palabras clave en
espafol y en inglés, nombre del autor con una nota al pie de pagina indicando
profesion (si la tiene), nivel de formacion, institucién, unidad académico-administrativa,
ciudad, pais y direccion electrénica.

Para las citas bibliogréaficas se deben tener en cuenta las normas APA edicion actual, asi
presentado en letra Times New Roman tamafo 12 a un espacio con texto justificado.
Para la redaccion se recomienda respetar rigurosamente la sintaxis, la ortografia y las
reglas gramaticales pertinentes.

La presentacion de la informacion de tablas, figuras y ecuaciones, deberan citarse
explicitamente en el texto del articulo.

La numeracion es Unica y secuencial, sin importar la seccion, ejemplo: Figura 1, Figura
2, Tabla 1, Tabla 2, etc.

Para mayor informacién consultar el recurso:
http://investigacion.repo.fitec.edu.co/index.php/frontend/files/get/leqalidad/plantillaarticuloCLI
C.doc
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ANEXO D. MANUAL DE PROYECTO INTEGRADOR
CAPITULO 1: GENERALIDADES

El Proyecto Integrador se entiende en la TECNOLOGICA FITEC como un
espacio del curriculo destinado a propiciar la puesta en escena de todos los
elementos formativos que se van desarrollando a lo largo del Plan de Estudios
en los programas académicos. Es un espacio educativo que permite articular
conocimientos, aptitudes y habilidades, en ultimo término, es la manera de hacer
evidentes las competencias pretendidas en el trayecto formativo.

Se trata de la realizacion de un objeto técnico o tecnolégico, o de una practica en
un escenario relacionado con el campo de formacién, alrededor del cual cada
estudiante habra de hacer evidente el impacto formativo del curriculo de la
institucion. Ademas de ser un requisito para la obtencion del titulo de grado, es
la estrategia de evaluacibn mas acorde con las exigencias de un programa
centrado en competencias.

1.1 OPCIONES PARA EL PROYECTO INTEGRADOR

Se entiende por opciones para el proyecto integrador, cada una de las diferentes
opciones que la Institucion ofrece al estudiante para optar por el titulo de técnico
profesional o tecndlogo a través de su proyecto integrador. La matricula del
proyecto se realiza en el marco de la misma matricula académica del ultimo nivel
cursado como un modulo que hace parte de su plan de estudios. Cada opcion le
permitira al estudiante integrar y aplicar las competencias adquiridas durante el
desarrollo de su programa académico. Las opciones hacen relacion directa con
las lineas de investigacion institucionales. Las siguientes son las opciones para
el proyecto integrador dispuestas para que el estudiante de la Tecnolégica FITEC
opte el titulo en el respectivo programa académico.

Es importante aclarar que cada programa académico determina con cuales
opciones es viable proponer el proyecto integrador debido a la naturaleza
particular de estos.
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1.1.1 Proyecto de Innovacion yDesarrollo

El proyecto de innovacion y desarrollo en FITEC, esta orientado a mejorar la
competitividad, la productividad y la rentabilidad de las empresas mediante
investigacion, desarrollo y adaptacion de productos y procesos para satisfacer
necesidades y oportunidades de mercado.

Los proyectos de Innovacion y Desarrollo en la Tecnologica FITEC pueden ser

de dos tipos:

v PROYECTOS DE INNOVACION Y DESARROLLO EMPRESARIAL.
(Gestion y Modernizacion Empresarial, Fortalecimiento de la Capacidad
Tecnoldgica de la Empresa):

Son proyectos que buscan reforzar la capacidad organizacional de la
empresa, para generar y utilizar innovaciones tecnoldgicas mediante
implementacion de nuevas tecnologias gerenciales o estrategias de
mejoramiento continuo, reingenieria de procesos y del trabajo vy
aseguramiento y certificacion de calidad, o el establecimiento de nucleos de
innovacion, desarrollo o investigacion.

v' PROYECTOS DE INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO
(Sistemas de Informacion, Desarrollo de Software)

Son proyectos de innovacion orientados a desarrollar los servicios y
tecnologias de la informacion, asi como la utilizacién de las redes teleméaticas
dentro de la empresa.

Incluye actividades como:
o Documentacion de las tecnologias en la empresa.

o Disefio y montaje de sistemas de informacién técnico-econémica, con valor
agregado en el desarrollo de software.

o Desarrollo de software para procesos gerenciales y de produccion.

o Conexidén a redes nacionales e internacionales para la innovacion y el
desarrollo tecnolégico.
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o Desarrollo y utilizacion de sistemas expertos en automatizacion

1.1.2. Plan de negocios

Es un documento escrito que define claramente los objetivos de un negocio o
propuesta de emprendimiento y describe los métodos que van a emplearse para
alcanzar los objetivos. En otras palabras, un Plan de Negocios es la oportunidad
de que el estudiante o grupo de estudiantes planteé un proyecto escrito que
evalué todos los aspectos de la factibilidad econémica de su iniciativa, pasando
por el estudio del mercado, el estudio técnico administrativo y el estudio
financiero.

1.1.3. Practica Social Comunitaria

La Practica Social Comunitaria es la alternativa de grado por la cual el estudiante
0 equipo de estudiantes aportan con sus conocimientos, desarrollo social a una
comunidad mediante la oferta de programas de capacitacién generados a partir
de un diagndstico; que permite la identificacion, caracterizacion y priorizacion de
necesidades; la Practica Social Comunitaria busca promover la interaccion
permanente de los estudiantes con los actores sociales.

1.1.4. Practica Empresarial

Se entiende por practica empresarial: la actividad que un estudiante desarrolla
para complementar su formacion, a través de su vinculacion no formal a una
organizacion publica o privada diferente de su sitio de trabajo, para realizar
una labor especifica en alguno de los campos afines a su programa académico,
con el fin de demostrar su idoneidad para desempeniar la profesion. En este tipo
de proyectos puede realizar un diagnéstico en alguna dependencia de la
empresa, proponer mejoras y realizar analisis del entorno empresarial de acuerdo
a su perfil profesional. Su objeto es fomentar la relacién Universidad — Empresa
y facilitar al estudiante la posibilidad de vincularse al sector productivo, en esta
modalidad el estudiante debe cumplir con un total de 480 horas de practica,
distribuidas en 3 meses.

1.2. REQUISITOS PARA MATRICULAR EL PROYECTO INTEGRADOR

a. Durante la matricula del dltimo nivel académico, y previa aprobacion de la
totalidad de los médulos contemplados en el plan de estudios de los
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semestres previos, el estudiante, debera gestionar ante el Director de
Programa o quien haga sus veces la inscripcion de la alternativa de grado en
el sistema de informacién de investigacion.

El proyecto integrador podra ser desarrollado de manera individual o en
grupos de méximo tres (3) estudiantes, designando a uno como lider.

Paragrafo 1. En caso de que el grupo esté conformado por mas de tres
estudiantes, se deberéa presentar solicitud formal al decano, para su estudio y
aprobacion; adjuntando la justificacién, alcance del proyecto, y las
consideraciones de caracter académico que argumenten la necesidad de
incrementar el nimero de estudiantes.

Paragrafo 2. El modulo virtual denominado proyecto integrador es una
herramienta de orientacion al estudiante para el desarrollo de cada uno de los
componentes del proyecto.

Paradgrafo 3. Independiente de la opcién de proyecto elegida por el
estudiante, es necesario que todos los componentes del proyecto sean
cargados en el Sistema de Informacién de Investigacion (Micrositio de
investigacion).

El estudiante Lider debe registrar la intencién de proyecto, la cual debe
contener titulo, planteamiento del problema, justificacién y objetivos del
proyecto, en el micrositio de investigacion, incluyendo el nombre de los
integrantes del grupo de trabajo. el Director de Programa o quien haga sus
veces, debe dar el aval a la intencion y al numero de integrantes.

(Video explicativo, como registrar la intencion de proyecto
https://www.youtube.com/watch?v=-_ mKOYBHOVY&t=1415s).

. Aprobada la intencion de proyecto de grado, cada estudiante integrante del
grupo realiza la Inscripcion del proyecto, teniendo en cuenta que para que
sea aprobado por el director de programa o quien haga sus veces, debe incluir
el ndmero de matricula. (Video explicativo como registrar la inscripcion del
proyecto https://www.youtube.com/watch?v=-kToj8nPDLc ).

Una vez aprobada la inscripcion del proyecto, el director de programa o quien
haga sus veces asignara, el respectivo asesor, segun la naturaleza de la
opcion seleccionada.


https://www.youtube.com/watch?v=-_mKOYBH0VY&t=141s
https://www.youtube.com/watch?v=-kToj8nPDLc
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El proyecto integrador se desarrollara durante el semestre académico
matriculado, teniendo en cuenta las fechas propuestas por la direccion de
investigacion en el cronograma de proyecto integrador, para la entrega de
cada fase (video explicativo como cargar las fases del proyecto
https://www.youtube.com/watch?v=FdXiyubUAQK).

Una vez entregada cada fase el asesor evalla y retroalimenta al estudiante
acerca de la misma. Es necesario que el proyecto sea documentado y
cargado en su totalidad al micrositio de investigacion, antes de finalizar el
semestre académico, para que el asesor pueda realizar la valoracién del
proyecto.

Una vez registrada la calificacion del asesor en el sistema de informacion de
investigacion, se activa la opcién en el sistema, para que el estudiante lider
solicite la sustentacion, la cual es requisito para la aprobacién definitiva del
proyecto de grado.

La direccion de investigacion recibe la solicitud de sustentacién y asigna la
fecha, hora y evaluadores de la sustentacion, generando de manera
automatica un correo al estudiante con dicha informacion.

El dia de la sustentacion, el evaluador envia el link de conexién a los
estudiantes para el desarrollo de la misma, finalizada la sustentacién el
evaluador asigna la calificacion en el sistema de informacion y de ser
necesario entregara a los estudiantes el formato con observaciones y de ser
necesario solicitud de correcciones, para las cuales los estudiantes contaran
con 5 dias habiles de plazo para realizarlas.

Posteriormente, el estudiante realiza la carga de los documentos del proyecto
al sitio de “carga de proyecto”, en el micrositio de investigacion, los
documentos a cargar son:
o PDF del documento del proyecto
o PDF de la presentacion de la sustentacion
o PDF de los anexos del proyecto, que pueden ser: fotos, formatos de
recoleccion, acta de sustentacién o algin documento complementario
al proyecto. (video instructivo como cargar el proyecto


https://www.youtube.com/watch?v=FdXiyubUAQk
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https://www.youtube.com/embed/LIwdCdFuJGQ).

Cabe aclarar que es obligatorio cargar los tres archivos previamente
mencionados. Una vez se realiza esta actividad, se debe generar un correo a
la direccidon de investigacion informando acerca de la carga del proyecto
(investigacién@fitec.edu.co).

I. Ladireccion de investigacion verifica que los documentos se han cargado de
forma correcta y genera el paz y salvo de investigacion, el cual es requisito
para la graduacion.

1.3. FORMA DE EVALUACION

La nota definitiva del proyecto integrador para cada estudiante sera el promedio
ponderado de las notas dadas por el asesor del proyecto (60%) y por el evaluador
del proyecto (40%).

Para asignar la calificacion el evaluador tendra en cuenta:
a. Eltrabajo escrito,

b. la sustentacion por los integrantes o integrante de la alternativa de trabajo,
dominio del tema.

c. lavaloracién del trabajo por parte del asesor y
d. la autoevaluacion del estudiante.

El evaluador podra recomendar que el trabajo reciba una calificacion adicional de
‘laureada” si es de excepcional calidad u originalidad, cuya certificacion se
entregara al estudiante el dia de la graduacion.

Si el proyecto de grado NO es aprobado, el o los estudiantes, deben matricular
nuevamente la asignatura de proyecto integrador e iniciar un nuevo proyecto.

Para el desarrollo del documento de proyecto integrador los estudiantes se deben

guiar por el siguiente documento:

http://investigacion.repo.fitec.edu.co/index.php/frontend/files/get/protocolo
proyecto_integrador/ProtocoloProyectolntegrador.docx



https://www.youtube.com/embed/LlwdCdFuJGQ
mailto:investigación@fitec.edu.co)
http://investigacion.repo.fitec.edu.co/index.php/frontend/files/get/protocolo_proyecto_integrador/ProtocoloProyectoIntegrador.docx
http://investigacion.repo.fitec.edu.co/index.php/frontend/files/get/protocolo_proyecto_integrador/ProtocoloProyectoIntegrador.docx
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1.4. Flujograma metodologia de investigacion-FITEC

METODOLOGIA DE INVESTIGACION

Documentar aspectos tedricos y metodologicos
v
Establecer objetivos
v
Justificar el proyecto
h 4
Definir el marco de referenda
v
Especificar la metodologia del proyecto
v
Ejecutar y documentar la investigacon
v

Realizar conclusiones y andlisis de los resultados

v

Documentar bibliografia y web grafia

v

Documentar el proyecto de acuerdo al manual
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CAPITULO 2: DESARROLLO DEL PROYECTO

A continuacion, se describen los aspectos a tener en cuenta de acuerdo a la
opcion que se elija para desarrollar el proyecto integrador.

l. PROYECTO DE INNOVACION Y DESARROLLO
A. Proyecto de innovacion y desarrollo empresarial:

La investigacion inicia con un diagnostico de la empresa o el sector en el que se
caracterizan los aspectos principales de la dimension técnica y administrativa,
posteriormente, se realiza un analisis sistematico de los factores para finalizar
con una propuesta o un plan estratégico para la gestion de las debilidades,
oportunidades, fortalezas y amenazas.

1. Diagnostico empresarial:

1.1. Estudio Técnico
o Diagrama y descripcion del proceso de produccion o servicio.
Proveedores
Clientes
Recursos y actividades clave
Canales de distribucion
Calidad

0O O O O O

1.2. Estudio Administrativo
o Mision
Visién
Organigrama
Valores institucionales
Politicas
Perfiles de cargo y manual de funciones

0O O O O O

2. Andlisis de factores externos y factores internos

o Andlisis DOFA
o Matriz de evaluacion de factores internos (MEFI)
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o Matriz de evaluacion de factores externos (MEFE)
o Matriz FODA

3. Plan estratégico

o Objetivos Estratégicos
o Estrategias
o Indicadores

B. Proyecto de Innovacién y desarrollo tecnolégico:

Para los proyectos de las carreras de sistemas se modifican algunos aspectos de la
metodologia y solo aplica el estudio técnico, el contenido seria de la siguiente manera:

Introducciéon

1. El Problema
1.1 Planteamiento
1.2 Formulacion
1.3 Sistematizacién

2. Objetivos Del Proyecto
2.1 Objetivo General
2.2 Objetivos Especificos (Analizar, Disefiar, Desarrollar, Implementar)

3. Justificacion

4. Marco De Referencia

4.1. Marco Teorico

4.1.1. Fuentes De Informacion

4.1.2. Antecedentes De La Solucién De Un Problema
4.1.3. Seleccion De La Idea Del Proyecto

4.1.4. Planteamiento De La Idea Del Proyecto

4.2. Marco Espacial
4.3. Marco Temporal
4.4. Marco Legal
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5. Metodologia del proyecto

5.1. Alcance del proyecto

5.2. Tipo de Investigacion

5.3. Instrumentos de Recoleccion de Informacion

6. Estudio Técnico

6.1. Definiciones Del Sistema

6.1.1. Requerimientos Funcionales

6.1.2. Requerimientos No Funcionales
6.1.2.1. Interfaces de hardware
6.1.2.2. Interfaces de Software

6.2. Disefo

6.2.1. Casos de Uso

6.2.2. Diagrama de Procesos
6.2.3. Diagrama de Actividades
6.2.4. Diagrama de secuencia
6.2.5. Diagrama de clases
6.2.6. Modelo Entidad Relacion
6.2.7. modelo de datos

6.2.8. diccionario de datos

6.3. Manuales

6.3.1. Manual técnico

6.3.2. Manual de usuario
6.3.3. Manual de instalacion

7. Impacto ambiental del proyecto
8. Propiedad intelectual

9. Conclusiones

10. Recomendaciones

11. Bibliografia

12. Anexos
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. PLAN DE NEGOCIOS

El plan de negocios es una alternativa de grado en la cual el estudiante se
propone como empresario, presentar una propuesta sustentada a través de la
fundamentacion técnica, administrativa, de mercados y financiera del negocio.
El plan de negocios debe contener todos los elementos descritos en el protocolo
general de alternativas de grado y en los estudios que aplican a la alternativa
Plan de Negocios los siguientes:

1. Estudio de mercado y comercializacion

1.1. El producto

1.1.1. Producto basico (identificacion y caracterizacion)

1.1.2. Producto esperado (otros elementos del producto como marcas, envases, empaques)
1.1.3. Producto aumentado (productos sustitutos y/o complementarios)

1.2. Elusuario o consumidor
1.2.1. Perfil del consumidor y/o del cliente
1.2.2. Comportamiento del consumidor

1.3. Analisis del sector

1.3.1. Ubicacion del producto o servicio

1.3.2. Estructura actual del mercado nacional

1.3.3. Desarrollo tecnoldgico e industrial del sector

1.3.4. Importaciones y exportaciones del producto a nivel Nacional

1.4. Comportamiento de la demanda del producto
1.4.1. Evolucion histérica de la demanda

1.4.2. Andlisis de la demanda actual

1.4.3. Consumo per céapita

1.4.4. Prondstico de la demanda futura

1.4.5. Tendencia histérica

1.5. Comportamiento de la oferta del producto

1.5.1. Evolucion historica de la oferta

1.5.2. Analisis de la oferta actual: identificaciéon de principales participantes y competidores
potenciales, analisis de empresas competidoras, andlisis de productos sustitutos.



1.6.

1.6.1.
1.6.2.
1.6.3.
1.6.4.
1.6.5.

1.7.
1.7.1.
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Andlisis de precios

Evolucion historica de los precios

Criterios y factores que permiten determinar los precios.
Precios determinados por la estructura de costos de la empresa
Fijacion de precios con base a la competencia

Proyeccién de los precios

La comercializacion del producto
La distribucion del producto

1.7.1.1. Estructura de los canales

1.7.1.2. Seleccion de canales

1.7.1.3. Estrategias de precios - Margenes de Comercializacion
1.7.1.4. Estrategias de promocion y publicidad

1.7.1.5. Estrategias de servicio

1.7.1.6. Laventa

1.7.1.7. Proceso de venta

1.7.1.8. Técnicas de venta

1.7.1.9. La postventa

1.7.1.10. Presupuesto de la mezcla de mercadeo

1.8.

Conclusiones del estudio de mercado

2. Estudio técnico y administrativo

2.2.

2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.

2.1.4.

El proceso de produccién — Ingenieria del proyecto

El producto

Caracterizacion del producto

Descripcion del proceso productivo

Diagrama de flujo de proceso

Productos principales, subproductos, residuos
Estudio de proveedores

Seleccion y especificacion de equipos

ecalculo de la maquinaria y equipos

edescripcion de la maquinaria y equipos
Identificacion de necesidades de mano de obra




2.1.5.

2.2.

2.3.
2.3.5.

2.3.6.

2.4.
2.4.1.
2.4.2.

2.5.

2.5.1.
2.5.2.
2.5.3.
2.5.4.
2.5.5.
2.5.6.
2.5.7.

3.

3.1.

3.1.1.
3.1.1.
3.1.1.
3.1.1.
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Estandares de calidad

Tamafo

Localizacion

Macrolocalizacion

e proximidad y disponibilidad del mercado

e proximidad y disponibilidad de materias primas

e medios de transporte

e disponibilidad de servicios publicos

microlocalizacion

e andlisis y decision de la localizacion mediante cuantificacion de
factores.

Obras fisicas y distribucion en planta
Obras fisicas.
Distribucién en planta

Estudio administrativo

Procedimientos y costos de constitucion juridica de la empresa
Estructura organizacional

Perfiles de cargo y manual de funciones

Mision

Vision

Valores institucionales

Politicas

Estudio econdmico y financiero

Determinacion de inversiones y costos a partir de las variables técnicas

Presupuesto de inversiones
1. Inversiones fijas
2. Inversiones diferidas
3. Capital de trabajo

3.1.1.4. Resumen de las inversiones



Institucion de Educacion Superior

peoiio GESTION DE INVESTIGACION Codigo: OD--08
F’ Ec Fecha:  07/05/2018
REGLAMENTO DE INVESTIGACION Version: 2
Pagina: 44 de 57

3.1.2. Costos de produccion

3.1.2.1. Costos de produccién o de fabricacion
3.1.2.2. Gastos de operacion

3.1.2.3. Gastos de administracion

3.1.2.4. Gastos de ventas

3.1.3. Ingresos

3.1.4. Punto de equilibrio

3.2. Estados financieros

3.2.1. Estado de resultados

3.2.2. Flujo de efectivo

3.2.3. Balance general proyectado

3.3. Evaluacion del proyecto
3.3.1. El Valor Presente Neto, VPN
3.3.2. La Tasa Interna de Retorno, TIR

3.3.3. El Valor Econémico Agregado, EVA
3.3.4. El valor de mercado agregado, VMA

3.4. Conclusiones del estudio financiero

3.5. Conclusiones del proyecto

Il. PRACTICA SOCIAL COMUNITARIA

La Practica Social Comunitaria en la Tecnoldgica FITEC es la forma de como el
estudiante desarrolla un proceso social en una comunidad aplicando de manera
directa o indirecta los conocimientos adquiridos; la Practica Social Comunitaria
busca generar sensibilidad social en el estudiante y puede adelantarse de la

siguiente manera:

a. Practica Académica: El Estudiante o grupo de estudiantes efectta

funciones de capacitacion en las areas o temas del conocimiento de su

profesion a comunidades marginadas o vulnerables que ayuden a mejorar

los procesos productivos de la region.




Cédigo:  OD-I-08

etecdicl GESTION DE INVESTIGACION
F’ Ec Fecha:  07/05/2018
Versiéon: 2

Institucion de Educacion Superior REGLAMENTO DE INVESTIGACION
Pagina: 45 de 57

b. Proyecto Comunitario: El estudiante o grupo de estudiantes asesora y
gestiona, junto con una comunidad un proyecto social, econémico, cultural
y/o tecnoldgico, tendiente a mejorar la calidad de vida de dicha comunidad.
La institucion gestionara convenios con entidades gubernamentales y no
gubernamentales (ONGs) para el cumplimiento de estos proyectos
comunitarios.

La préactica social comunitaria debe contener todos los elementos descritos en
el protocolo general de alternativas de grado, ademas del estudio técnico
especifico para esta alternativa que consta de los siguientes elementos:

1. Estudio técnico

6.1.Plan de Trabajo (cronograma, tiempo de ejecucion, responsables de
FITEC, representante de la comunidad, recursos humanos, financieros,
fisicos

6.2. Diagnostico del area de trabajo comunitario o la empresa comunitaria

6.3. Desarrollo de actividades

6.4. Impacto en términos de poblacion beneficiada (especificar beneficio y
cobertura).

6.5. Impacto de mejora en indicadores sociales y ambientales

6.6. Garantia de la entidad o comunidad beneficiada para finalizar el Proyecto

6.7. Evidencias

6.8. Resultados

Adicionalmente en los anexos es necesario incluir los siguientes soportes:

v" Formato de evaluacién de la practica social comunitaria.
v Carta de certificacién de entrega de resultados a la comunidad respectiva.
v" Documentos que soporten la practica como fotos, videos, documentos entre otros.

V. PRACTICA EMPRESARIAL

Previo a la realizacion de la practica empresarial el estudiante debe verificar
gue la empresa cuente con un convenio vigente con la Tecnolégica FITEC para
tal fin, de lo contrario deberd comunicarse con la direccién de investigacion
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(investigacion@fitec.edu.co), para formalizar el convenio.

Adicionalmente la empresa debe diligenciar el formato “F-1-01 Formato de
evaluacion y seguimiento de pasantia”, en el cual se especifican las funciones
que cumplira el estudiante, asi como, la persona responsable del estudiante en
la empresa y con quien el asesor de proyecto establecera contacto para
verificar el desempefio del estudiante.

Al finalizar su practica empresarial, el estudiante debe entregar el informe de
practica empresarial, que corresponde a un resumen de las actividades
realizadas por cada estudiante en la organizacion seleccionada. Para su
sustentacion el practicante adjunta las evidencias necesarias para demostrar el
trabajo realizado.

La préctica debe contener todos los elementos descritos en el protocolo general
de proyecto integrador y en el espacio de los estudios que aplican a la opcion:

v' Capitulo de Diagndéstico
v Capitulo Plan de Trabajo o Propuesta de Mejora
v Capitulo informe de las actividades desarrolladas durante la practica.

El contenido quedaria de la siguiente manera:
1. Estudio técnico

1.1. Diagnéstico

1.1.1. Estructura Organizacional de la empresa.
1.1.2. Descripcion del &rea de trabajo

1.1.3. Funciones bésicas del area

1.1.4. Objetivo del proceso

1.1.5. Descripcion del proceso al cual se vincula
1.1.6. Recursos involucrados

1.2. Disefio del plan de trabajo
1.2.1. Metodologia de trabajo
1.2.1.1. Estrategias

1.2.1.2. Recursos
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1.2.1.3. Responsables
1.2.1.4. Resultados esperados

1.2.2. Estructura del producto que se entregaré a la empresa

1.3. Informe final
1.3.1. Desarrollo de actividades
1.3.2. Evidencias
1.3.3. Resultados

Adicionalmente en los anexos es necesario incluir los siguientes soportes:

v Carta emitida por la empresa donde certifica que ha recibido copia del
informe de préctica.

v" Documentos que soporten las actividades desarrolladas durante la practica
(manuales, folletos, plantillas, formatos, entre otros).

CAPITULO 3: IMPACTO AMBIENTAL:

Los proyectos de investigacion deben incluir una reflexion responsable sobre
los efectos positivos 0 negativos que las actividades a realizar durante la
ejecucion del proyecto, o la posible implementacion de sus resultados, puedan
tener sobre el medio natural y la salud humana en el corto, mediano y largo
plazo.

CAPITULO 4: PROPIEDAD INTELECTUAL:

El proyecto debe especificar el manejo de propiedad intelectual, tanta propiedad
industrial (patentes de invencion), derechos de autor, secreto industrial u otros,
relacionados con los impactos y resultados generados en el proyecto.

Asimismo, debe sustentarse con referentes bibliograficos actuales que deben
estar correctamente citados en el trabajo, segun la norma APA vigente.

Para mayor informacion se puede consultar el reglamento de propiedad
intelectual de la Tecnolégica FITEC:

https://dimensiones.repo.fitec.edu.co/index.php/frontend/files/get/reglamento_de
_propiedad_intelectual/reglamento-propiedad-intelectual.pdf
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